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一、综合测评
前言

综合测评由品德行为测评、学业表现测评、文体表现测评三部分组成，每一项都有基本+附加分组成。

学业基本分：系统自动从教务系统提取当前测评学年成绩进行绩点计算（请同学们手动计算并与系统计算结果进行比较）。
文体基本分：1)有体育课的年级：成绩系统自动从教务系统读取并计算（请同学们手动计算并与系统计算结果进行比较）。



2)没有体育课的年级：学生自评、班级负责人评分、辅导员评分组成。
品德表现基本分：由学生自评分、班级负责人评分、辅导员评分组成。

各项附加分：均由学生、班级负责人、辅导员参与评分，最后按测评相关规定进行附加分总分计算。


总分是在学生个人、小组评分、辅导员这三种身份评分结束后，由各学院负责人一起通过系统计算汇总并发布。


这和以前采取纸张测评实时显示测评结果不一样，这需要系统走一流程，只有当自评、班级小组打分、辅导员打分结果后才会统计最后总分，所以请同学们认真打分并耐心等。
业务流程

A、综合测评管理员对当前综合测评方案按参评角色（学生、班级负责人、辅导员）进行开通设置

B、学生登录系统在规定的时间内进行自评打分。


C、辅导员在班级小组测评之前对各班级进行负责人指定后由各小组负责人在规定时间内进行小组评分。


D、辅导员登录系统在规定的时间内进行评分。


E、测评结束后由院系测评负责人进入进行最后总分计算。。


F、测评结果的公布。

注*严格按以下打分顺序打分学生->班级负责人->辅导员最后是院系计算总分，每一环节必须在前一环节操作完毕后方可操作，另班级负责人及辅导员关于附件加的操作详见此文档第5点所示，请认真阅读。
登录方式

访问学校首页(www.gdufs.edu.cn)->点击数字广外->输入用户名和密码登录->点击快速通道”学工管理系统”后按以下步骤进行操作。

1.学生

点击左边功能菜单【学生服务】->【综合素质测评自评】进入学生自评主界面如图1-1，
图中有两处标①、②需要重点说明：

①处：此处将学生的个人成绩绩点、年级最高平均绩点、各项年级最高附加分都展示现出来，以便学生实时进行得分情况的核对。

②处：是文体基本分得分，此处需要区别的是有体育与没有体育课的年级，如有体育课的学生则此处自动从教务系统成绩取出值进行计算，如针对没有体育年级的同学则此处由学生自己进行输入。
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图1-1

1.1基本分操作


综合测评学生自评由品德行为测评、学业表现测评、文体表现测评三部分组成，每一项都有基本+附加分组成，学业基本分由系统自动从教务系统提取当前测评学年成绩进行绩点计算，另体育成绩基本分有学生自己按学校综合测评要求进行输入。

[image: image2.png]


：点击可以查看当前评测指标项的打分标准，每一评测指标项后都有一输入框(如图1-1红色标注区)，在此直接输入自评分即可（输入分值必须是指标项说明所示分值如图1.1-1红色标注区，否则系统在计算总成绩将不计算此错误分值）。
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图1.1-1
1.2附加分操作


综合测评学生自评由品德行为测评、学业表现测评、文体表现测评三部分组成，每一项都有基本+附加分组成，对于附加分可通过系统[image: image4.png]i eRR



按钮进行操作，如图1.2-1,”+(加分)”代表奖励分项、”-(减分)”代表扣分项，附加分描述请注意一定要填写，以便上级进行审核。
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图1.2-1

1.3打分结果提交
学生自评打分结果点击[image: image6.png]o IR



钮进行计算结果保存，否则打分结果将无效。
说明：
1. 为了避免大家的误解，系统不再显示第一行的“总成绩”（如下图）
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2. 计算保存的时候现在系统对各打分项有0分校验机制，也就是所有打分项中任何一项（包括附加分）分值为0，系统就会出现如下图提示。如果确认无误，那么点击“确定”即可计算保存结果了。

[image: image8.png]BiE





1.4查询课程成绩与综合测评排名

点击左边功能菜单【学生服务】->【学生课程公示信息】在此界面中的【课程成绩】查看当前学生上参与测评的课程成绩、绩点、学分；在【测评公示】中查看本班学生的自评分、班评分、铺导员评分以及测评排名情况；
2.班级初评人

班级初评人是作为小组身份对自己所管班级学生进行小组打分，登录系统首先点击右上角色切换按钮切换至综合测评班级初班人如图2-1右上角红色标注区后点击左边功能菜单【综合管理】->【综合素质测评管理子系统】->【班级评】进入综合测评班级初评人主界面

如图2-1:
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图2-1

2.1批量复制学生自评分

如图2-1[image: image10.png]v ngE_F—IR5ESS



按钮，点击此按钮，可将当前班级初评负责人所管班级的所有学生自评复制到班级初评权限下，而且初评人只要登录对个别自评有问题的学生进行调整即可，从而大大减少了班级初评人的工作量。

*注：每点击此按钮一次，即将班级负责人权限下所打分全部清空，请慎重使用。

2.2单一评分


点击[image: image11.png]ey



进入当前所选学生评分界面如图2.2-1,具体操作类似于学生自评打分界面，详细操作如下图，打完分后一定要记住点击[image: image12.png]o IR



进行打分结果的计算保存，否则打分结果将无效。
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图2.2-1
2.3批量评分


选择需要评分的学生点击[image: image14.png]SEERIFES




进入批量评分操作界面如图2.3-1,直接最过点击图2.3-1最下方的翻页（如图红色标注区域）即可实现在同上界面完成批量打分操作，但每给一学生评分，一定要点击[image: image15.png]o IR



按钮。
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图2.3-1

2.4学生自评分


针对于毕业的学生有些学生不能及时参加综合测评网上自评分，系统针对班级负责人新增可以给学生打自评分的操作权限，以班级小组负责人进入打分界面选中某一学生再点击[image: image17.png](3% B4



按钮即可给当前所选中的学生打自评分，详见如图2.4-1:
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图2.4-1

3.辅导员

3.1班级管理人员设置


在此主要是指定各班级测评小组负责人，登录系统点击右上角身份切换按钮进切换至辅导员角色，再点击左边功能菜单【综合素质测评管理子系统】->【班级管理人员设置】进入班级管理人员设置主界面如图3.1-1
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图3.1-1


点击[image: image20.png]HEc



按钮进入班级负责人指定界面如图3.1-2
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图3.1-2

3.2测评课程设置


点击左边功能菜单【综合管理】->【综合素质测评管理子系统】->【测评课程设置】进入测评课程设置主界面如图3.2-1，此处以班级为单位列举当前班级学生所修所有课程，辅导员可以在此对那些课程参加成绩绩点计算进行控制，默认是课程性质为必修和限选的才参加绩点计算，详细操作如下图红色标注步骤：
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图3.2-1
3.3辅导员评定

点击右上角色切换按钮切换至辅导员身份，然后点击左边功能菜单【综合素质测评管理子系统】->【辅导员评定】进入综合测评打分主界面如图3.3-1.
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图3.3-1

具体打分操作如同班级初评人打分流程。
3.4测评结果计算

当辅导员所带的所有班级测评工作全部结束之后，辅导员登陆系统，点击左边功能菜单【综合素质测评管理子系统】->【测评结果计算】
1 先选择好“测评学年”
2 点击[image: image24.png]TSRS E



按钮，等待计算完成。（由于数据量较大，计算过程浏览器会出现假死状态，请耐心等待计算完成，不要关闭浏览器）
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3.5测评结果查询


点击右上角色切换按钮切换至辅导员身份，如当前身份已为辅导员身份则不需要替换，然后点击左边功能菜单【综合素质测评管理子系统】->【排名查询】测评查询主界面如图3.4-1，在此辅导员可以查看到自己所带班级学生得分情况，并可以通过点击[image: image26.png]


按钮导出当前测评结果如图3.4-2:
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图3.4-1


下图为数据导出主界面，设置导出的相关属性，在此系统支持导出Excel和DBf两种格式，设置好导出属性后点击下一步进入导出数据主界面如图3.3-3
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图3.4-2


用户在第一次使用此导出功能时，需要进行初始化设置，如图3.4-3通过点击[image: image29.png]hIrEnE



按钮即可完成初始化。
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图3.4-3
4.院系管理员
4.1结果查询及导出


登录系统，切换至“院系”角色，点击左边功能菜单综合【素质测评管理子系统】->【排名查询】进入测评最终结果查询页面，如图4.2-1，点击[image: image31.png]


按钮可将测评结果以Excel文件导出来（详见本文档3.3）。
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图4.2-1

5.附加分复制


在班级负责人和辅导员评分的过程需要注意附加分的操作，系统提供了附加分自动复制功能，如图5-1,当前评分角色点击前一级评分角色附加分值时如图5-1左边红色方框值，系统会把此附加分值复制到当前评分角色下（如图5-1右边红色方框），这就避免了同一附加对于不同的测评角色要多次输入，此时你只需要点击[image: image33.png]TmEEEE |



按扭进行进行附加分增删或审核就可以了，打分完毕业请点击[image: image34.png]


按钮进行打分结果保存。
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图5-1

二、奖学金荣誉称号提名

奖学金


登录系统将当前身份切换至辅导员，再点击左边功能菜单【奖惩管理】->【奖学金管理子系统】->【奖学金初评】进入奖学金辅导员提名主界面如图2-1:
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图2-1
提名


在图2-1所示界面中选择某一奖学金类别，再点击下方[image: image37.png]


按钮进入奖学金申请审核主界面如图2.1-1红色区域所示：
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图2.1-1


由于此次奖学金不需要学生参与申请，直接由辅导员进行提名，在此辅导员需要点击图2.1-1中送审菜单进入奖学金提名的主界面。


点击图2.1-1中提名按钮进入学生提名操作主界面图2.1-2,选择需要被提名的学生后直接点击[image: image39.png]1845



按钮即可，提名完后需要等待学生处审核通过方可生效。

    说明：查询出来的学生数据默认按照综合测评的专业排名、学业分排名、文体分排名、品德分排名进行显示
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图2.1-2
撤消


如在提名操作过程中名单提名有误则可以点击图2.1-1中的[image: image41.png]


按钮进行已提名名单撤消操作即可。

荣誉称号
荣誉称号


登录系统将当前身份切换至辅导员，再点击左边功能菜单【奖惩管理】->【荣誉称号管理子系统】->【个人荣誉称号辅导员审核】进入荣誉称号辅导员提名主界面如图2-1:
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图2-1
提名


在图2-1所示界面中选择一个人荣誉称号类别，点击上方[image: image43.png]


按钮进入个人荣誉称号申请审核主界面如图2.1-1红色区域所示：
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图2.1-1


由于此次个人荣誉称号不需要学生参与申请，直接由辅导员进行提名，在此辅导员需要点击图2.1-1中送审菜单进入个人荣誉称号提名的主界面。


点击图2.1-1中提名按钮进入学生提名操作主界面图2.1-2,选择需要被提名的学生后直接点击[image: image45.png]1845



按钮即可，提名完后需要等待学生处审核通过方可生效。
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图2.1-2
撤消


如在提名操作过程中名单提名有误则可以点击图2.1-1中的[image: image47.png]


按钮进行已提名名单撤消操作即可。
